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Virovitica, 30.12.2011.

Temeljem ovlaStenja iz dlarka 90. Statuta Gimnazije Petra Preradoviia,
Virovitica (studeni 201 1 .-prodi56eni tekst), donosim

ODLUKU
o proceduri stvaranja obveza u Skoli
(narudivanje opreme/usluga/radova)

1) Nabavka opreme/kori5tenja usluge/radova vr5i se na osnovu:
- Plana strudnih vije6a, a temeljem prijedloga kojeg daju nastavnici iz

podrudja kojim se bave, do kraja kolovoza teku6e godine za nastupajudu
nastavnu godinu, a izvanredno i tijekom traj anj a nastavne godine.

- Plana nabave tajni5tva za potrebe sanitamog, sanitetskog, uredskog i
nastavnog materijala, odrZavanja instalacija i opreme i inspekcijskih
nadzor a, tij ekom godine.

- Plana nabave pedago5ke i ostale dokumentacije strudnih suradnika 5kole
pedagoginje i psihologinje u zakonom utvrdenim rokovima.

- Plana nabave strudnog suradnika knjiZnidara knjiga za lektiru, strudno
usavr5avanje, dnevnog i tjednog tiska, te ostalih tiskovina za potrebe
Skolske knjiZnice, mjesec dana prije pripreme godi5njeg plana nabave.

- Plana nabave radunovodstva Skole za knjigovodstvenim i financijskim
sredstvima./opremon/uslugama i potrebama za energentima, tij ekom
godine.

2) Priprema potrebne dokumentacije za nabavu sredstava./opreme/usluga vrSi
se u tajnistuu skole.

3) Radunovodstvo 5ko1e vr5i kontrolu da li je predlolena nabav au skladu s
Financijskim planom i Planom nabave Skole i da li predloZena nabava
podlijeZe odredbama Zakona o javnoj nabavi ili ne.

4) Ravnateljica Skole vr5i dodatnu provjeru stvamih potreba za predloZenu
nabavu sredstava./opreme/usluga.

5) Ravnatelj/ica Skole odobrava pokretanje postupka nabave potpisivanjem
narudZbenice ili ugovora o isporuci sredstava./opreme/usluge.

6) Ova odluka objavit 6e se na oglasnim plodama i web stranici Skole.

Ravnate l j j , c -q  .
^  i / ^ - \  /',//%'//tJ /"(/44 t/n{' Ivana Be5ir, prof.'
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