Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16, 114/22 i
48/26) i ¢lanka 35. Statuta Gimnazije Petra Preradovic¢a Virovitica (Virovitica, svibanj 2024. godine),
Skolski odbor Gimnazije Petra Preradovi¢a Virovitica na 11. sjednici odrzanoj 28. kolovoza 2026.
godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

8 Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja javnog narucitelja Gimnazije Petra Preradoviéa Virovitica (u
daljnjem tekstu: Narugitelj) prilikom nabave robe, usluga i radova te provedbe projektnih natjecaja,
koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti pripadaju u kategoriju jednostavne nabave.

2) Narugitelj je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16,
114/22 1 48/26, u daljnjem tekstu: ZIN 2016), sukladno ¢lanku 6. stavku 1. istoga.

3 Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1)  Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabave radova &ija je procijenjena
vrijednost manja od 100.000,00 eura (bez PDV-a), koji se provode kod Narugitelja, a za koje sukladno
vazec¢em ZJN 2016 ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos
jednostavne nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a odreduje se odgovaraju¢om
primjenom odredbi ZJN 2016.

Clanak 3.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trZiSnog
natjecanja, naCelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nain koji omogucava
ucinkovitu jednostavnu nabavu robe, usluga i radova te ekonomi¢no i svrhovito troSenje javnih
sredstava.

3 U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Narucitelj ce
primjenjivati i druge vaZece zakone i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave.



2. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

4] Narucitelj je duZan tijekom provedbe postupaka jednostavne nabave poduzeti odgovarajuce
mjere radi sprjecavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa, u skladu s odredbama ¢lanaka 75.
do 83. ZJN 2016, kako bi se izbjeglo naru$avanje trzi$nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje
prema svim gospodarskim subjektima.

2) Sukob interesa obuhvacéa situacije u kojima predstavnici Naruéitelja koji sudjeluju u provedbi
postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka imaju izravni ili neizravni
financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi mogao dovesti u pitanje njihovu nepristranost i
neovisnost u postupku nabave.

3) Osobe koje sudjeluju u provedbi postupaka jednostavne nabave duzne su postupati nepristrano
i neovisno te ni na koji na¢in ne smiju pogodovati bilo kojem gospodarskom subjektu.

@ Ako tijekom postupka nastupi okolnost koja moZe predstavljati sukob interesa, osoba koja
sudjeluje u provedbi postupka jednostavne nabave duzna je o tome bez odgadanja obavijestiti
odgovornu osobu Naruditelja i zatraZiti izuzece od daljnjeg sudjelovanja u postupku.

3. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave i na¢in njihove provedbe razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave, kako slijedi:

a) postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a), izravno
ugovaranie,

b) postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura (bez PDV-
a), a jednake ili manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a), izravno ugovaranje ili, iznimno, upuéivanje
poziva na dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru,

¢) postupci jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura (bez
PDV-a), a manje ili jednake 25.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti manje ili jednake 45.000,00 eura (bez PDV-a), provede se cbvezno putem modula

jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u dalinjem
tekstu: EQOJN RH) upuéivanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili viSe gospodarskih

subjekata po vlastitom izboru,

d) postupci jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura (bez
PDV-a) i manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti veée
od 45.000,00 eura (bez PDV-a) i manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a), postupci s obveznom
javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.




4. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
MANJA OD 5.000,00 EURA

Clanak 6.

1) Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
eura (bez PDV-a) provodi se u pravilu prihvacanjem ponude ili predracuna koji sadrze sve bitne
elemente ugovora, izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom, prema slobodnom izboru Narugitelja.

2) Iznimno, Naruditelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robe i usluge izravnom
kupnjom, bez prethodnog prihvaanja ponude ili predraduna, izdavanja narudzbenice ili sklapanja
ugovora (primjerice izravnom kupnjom u prodavaonicama i sl.).

5. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 5.000,00 EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 15.000,00 EURA

Clanak 7.

(D) Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,00 eura (bez PDV-a), a jednake ili manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a) provodi se u pravilu

izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom putem narudzbenice ili sklapanjem
ugovora o nabavi. Iznimno, naruéitelj moze provesti postupak upuéivanjem poziva na dostavu

ponuda jednom ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

2 U sludaju provedbe postupka upudivanjem poziva na dostavu ponuda, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti odabranim gospodarskim subjektima putem poste ili elektronicke poste.
Narugitelj moZe umjesto upuéivanja poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima, isti objaviti
na internetskim stranicama Gimnazije Petra Preradovica Virovitica ili putem modula jednostavne
nabave EOJN RH.

3) U sludaju iz stavka 2. ovoga €&lanka, ponude se dostavljaju na nalin i u roku odredenom u
pozivu na dostavu ponude. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pravodobno zaprimljena i valjana
ponuda koja udovoljava svim uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

4) U sludaju provedbe postupka iz stavka 2. ovoga Clanka, postupak jednostavne nabave
proveden sukladno ovom &lanku zavr§ava dono$enjem odluke o odabiru, nakon ¢ega se s odabranim
gospodarskim subjektom izdaje narudzbenica ili sklapa ugovor o nabavi, ovisno o na¢inu ugovaranja.

%) U postupku izravnog ugovaranja u pravilu se koriste elektronicka sredstva komunikacije (npr.
elektronicka posta) ili drugi dokaziv oblik komunikacije.

6. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

) Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura
(bez PDV-a), a manje ili jednake 25.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti manje ili jednake 45.000,00 eura (bez PDV-a), Naruditelj je obvezan provoditi putem
modula jednostavne nabave EOJN RH upuéivanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili viSe
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, vodeéi ratuna o predmetu nabave, njegovoj vrijednosti
i razini trzi$nog natjecanja




) Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura
(bez PDV-a) i manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti
vece od 45.000,00 eura (bez PDV-a) i manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a), Narucitelj je obvezan
provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ moZe poziv na dostavu
ponuda uputiti jednom ili viSe gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave EOJN RH,
ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, u sljede¢im okolnostima:

e ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
e ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr§iti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt,
3. ako je to nuzno radi zastite iskljuéivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog vlasnistva,
¢ kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narugitelj
nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

(4)  Razlozi za primjenu ovih iznimki iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.
7. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 9.

1 Naru¢itelj internom odlukom imenuje Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u
daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo).

) Stru¢no povjerenstvo u pojedinom postupku nabave ¢ini najmanje jedan ¢lan iz interne odluke
o imenovanju Struénog povjerenstva.

3) Struéno povjerenstvo obavlja sljedece poslove:

e istrazuje trziSte te prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upucen
poziv na dostavu ponuda,
priprema dokumentaciju i provodi postupak jednostavne nabave,

e zaprima i pregledava pristigle ponude,
predlaze donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka na temelju pregleda i
ocjene ponuda.

8. PRIKUPLJANJE 1 UVJETI PONUDA
Clanak 10.
1) Struéno povjerenstvo provodi postupak prikupljanja ponuda, pripremom i upuéivanjem Poziva

na dostavu ponuda jednom ili vise gospodarskih subjekata ili objavom Poziva na dostavu ponude na
internetskim stranicama Gimnazije Petra Preradovi¢a Virovitica ili putem modula jednostavne nabave



EOJN RH, u skladu s na¢inom provedbe postupaka odredenim ovim Pravilnikom, odnosno postupak
provode osobe ili osoba koje odredi odgovorna osoba Narugditelja.

(2) Narugitelj moZe Poziv na dostavu ponuda prilagoditi pojedinom postupku nabave, te nadopuniti
isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju preciznijeg
odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

3) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moZe se
traziti dostava i druge dokumentacije, ovisno o predmetu nabave.

4 Narugitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuSenje i kriterije za odabir
gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti).

®) Potvrde, dokumenti, izjave i druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt dokazuje
nepostojanje osnova za iskljuéenje te ispunjavanje kriterija za odabir gospodarski subjekt moze
dostaviti u neovjerenoj preslici.

6) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
Clanak 11.
(1) Prilikom odredivanja roka za dostavu ponuda Narucditelj ée uzeti u obzir sloZenost predmeta

nabave i vrijeme potrebno za izradu i dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda odreduje se na nacin da
se utvrdi tocan datum i vrijeme do kojeg gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoje
ponude.

2) U postupcima u kojima se upucuje poziv na dostavu ponuda, rok za dostavu ponude za nabavu
roba, usluga i radova iznosi najmanje pet (5) radnih dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda
odabranim gospodarskim subjektima odnosno od dana javne objave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.

3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Naruditelj moze u slucaju iznimne Zurnosti uzrokovane
dogadajima koje nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati, odrediti kraci rok za dostavu ponuda.

4 Ako tijekom postupka dode do znacajne izmjene ili dopune Poziva na dostavu ponude, rok za
dostavu ponuda primjereno ée se produZiti kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno vremena za
izradu ponuda.

Clanak 12.

1) U postupcima jednostavne nabave u kojima se upuéuje poziv na dostavu ponuda, kriterij za
odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene koriste se
kriteriji koji obuhvaéaju kvalitetu, organizaciju poslovanja, kvalifikaciju i iskustvo osoblja
angaziranog na izvrSenju ugovora te usluge nakon prodaje i tehni€¢ku pomo¢, uvjete isporuke kao Sto
su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja.

Clanak 13.

(1) U postupcima jednostavne nabave u kojima se upuéuje poziv na dostavu ponuda, Narucitelj
mozZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku na koje se na odgovarajuéi nadin
primjenjuju odredbe ZJN 2016.



(2)  Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narucitelj odredio, ponuditelj moZe dati nov¢ani polog u

trazenom iznosu.
Clanak 14.

1 Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin odreden u pozivu na dostavu ponuda
(putem elektroniCke poste, modula jednostavne nabave EOJIN RH, postom, neposrednom dostavom na
adresu Narucitelja ili na drugi odgovarajuéi nadin) te u rokovima kako je Naruditelj odredio za svaki
pojedini postupak nabave, u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

2) Naru¢itel] moZe prilagodavati dokumentaciju o nabavi potrebama pojedinog postupka
jednostavne nabave. Obrasci iz priloga ovom Pravilniku koriste se prema potrebi te se mogu
prilagoditi pojedinom postupku jednostavne nabave. Njihova primjena nije obvezna u svakom
postupku jednostavne nabave.

3 Pri izradi ponude gospodarski subjekti se moraju pridrzavati zahtjeva i uvjeta koje je odredio
Naruditelj. U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze zatraziti dodatne informacije,
objasnjenja i/ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan u primjerenom
roku dati odgovor, dodatne informacije i/ili objaSnjenja te u slu¢aju znaCajnih izmjena poziva za
dostavu ponuda primjereno produziti rok za dostavu ponuda.

“ Dodatne informacije, objas$njenja i/ili izmjene stavljaju se na raspolaganje gospodarskim
subjektima na isti na¢in kao i osnovna dokumentacija.

) Gospodarski subjekt moze do isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti svoju
ponudu te od nje odustati. U slu¢aju izmjene ili dopune ponude, smatra se da je ponuda dostavljena u
trenutku dostave posljednje izmjene odnosno dopune ponude.

6) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih niti izmjena vec
dostavljenih ponuda, osim ako je drugadije propisano Zakonom ili ovim Pravilnikom.

9. OTVARANJE PONUDA
Clanak 15.

(1) U postupcima jednostavne nabave u kojima je Narucitelj uputio poziv na dostavu ponuda,
jedan (1) ili viSe ¢lanova Stru¢nog povjerenstva provode otvaranje, pregled i ocjenu zaprimljenih
ponuda u skladu sa zahtjevima i uvjetima iz Poziva na dostavu ponude te sastavljaju i ovjeravaju

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

2) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

10. PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 16.
n Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono$enja Odluke o odabiru Narucitelja. Ponuda se smatra
valjanom ako je pravodobno dostavljena, izradena u skladu sa zahtjevima i uvjetima iz Poziva na

dostavu ponuda te ako ponuditelj ispunjava traZzene uvjete i kriterije.

)] Nepravilna je ponuda svaka ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz dokumentacije ili
je primljena izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije



rezultat trZiSnog natjecanja ili je Naruéitelj utvrdio da je izuzetno niska ili ponuda ponuditelja koji nije
prihvatio ispravak racunske pogreske.

3) Neprihvatljiva je ponuda svaka ponuda &ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave,
odnosno osigurana nov&ana sredstva Naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava
kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ili za kojeg je utvrdeno postojanje sukoba
interesa.

4 Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez znacajnih
izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve naruditelja propisane Pozivom na dostavu ponuda.

&) Ako u roku za dostavu ponuda nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,
Naruditelj moZe ponoviti postupak upuéivanjem poziva jednom ili viSe gospodarskih subjekata, pod
uvjetom da poCetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni, ili moZe ponistiti postupak.

Clanak 17.

» Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogresni ili se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naru&itelj moze, postujuci nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune,
razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku koji odreduje
Naruditelj, vodeci ratuna o na¢elima jednakog tretmana i transparentnosti.

Clanak 18.

1 Naruditelj moZe odabrati ponudu ¢&ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave i/ili grupe
predmeta nabave, ali ne prelazi iznos osiguranih novéanih sredstva Naruditelja, ako Pozivom na
dostavu ponuda nije odredio da ée takvu ponudu odbiti.

2) Ako cijena ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave, a Naruditelj tu ponudu namjerava
odabrati, prije donoenja Odluke o odabiru mora osigurati dodatna nov€ana sredstva potrebna za
sklapanje i izvr§enje ugovora.

Clanak 19.

(D U postupku provedenom upucivanjem poziva na dostavu ponuda, Stru¢no povjerenstvo, nakon
pregleda i ocjene ponuda, sukladno utvrdenom kriteriju za odabir, sastavlja Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda te daje prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja za donoSenje Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

2) Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi odgovorna
osoba Narutitelja, a odluka se, zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
dostavlja ponuditeljima na dokaziv nadin (elektroni¢kim putem, objavom na internetskim stranicama
Narugitelja, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili na drugi odgovarajuci nacin) odreden
dokumentacijom o nabavi, u primjerenom roku, a najkasnije u roku od trideset (30) dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Clanak 20.
m Narugitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.
2 Narugitelj ¢e ponistiti postupak nabave u sljede¢im slu¢ajevima:

¢ ako nije pristigla nijedna ponuda,



ako nakon pregleda i ocjene nije preostala nijedna valjana ponuda,
ako su cijene svih valjanih ponuda veée od procijenjene vrijednosti nabave ili osiguranih
financijskih sredstava, a Narugitelj ne mozZe ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva,

¢ ako su nastupile okolnosti zbog kojih je prestala potreba za nabavom,

e ako je tijekom postupka utvrdena bitna povreda odredbi pravilnika ili druga okolnost zbog
koje nije moguce zakonito dovrsiti postupak nabave.

11. PRAVNA ZASTITA
Clanak 21.

(1)  Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
ugovora o jednostavnoj nabavi u postupku &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura.
Prigovor se mozZe podnijeti osobito zbog:

e sadrzaja poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,
nepravilnosti u postupka pregleda i ocjene ponuda,
Odluke o odabiru ponude te Odluke o poni§tenju postupka jednostavne nabave.

2) Prigovor mora sadrzavati:

podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
oznaku postupka jednostavne nabave,

razloge podnosenja prigovora,

odluku koja se osporava,

prijedlog postupanja odnosno zahtjev gospodarskog subjekta.

3) Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 2. ovoga Clanka, Naruditelj moZe pozvati
gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, koji ne moze biti kra¢i od jednog dana, dopuni ili
pojasni prigovor. Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se
smatrati neurednim i nece se uzeti u razmatranje.

4 Prigovor se podnosi odgovornoj osobi Naruditelja na nacin odreden Pozivom na dostavu
ponuda, ukljuéujuéi putem modula jednostavne nabave EOJIN RH kada je to omoguéeno, u roku od tri
(3) radna dana od dana dostave Odluke o odabiru ponude odnosno Odluke o ponistenju postupka.

(5) Podnogenje pravodobnog i dopustenog prigovora odgada sklapanje ugovora o jednostavnoj
nabavi do donosenja odluke o prigovoru, osim ako odgovorna osoba Naruditelja, zbog razloga iznimne
Zurnosti, utvrdi da bi odgoda sklapanja ugovora mogla prouzro¢iti ozbiljnu Stetu ili ugroziti obavljanje
poslova iz djelokruga Narucitelja.

(6) O prigovoru odluCuje odgovorna osoba Naru¢itelja najkasnije u roku od pet (5) radnih dana
od dana njegova podnoSenja, a odluka se dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili na
drugi odgovarajuéi nadin odreden Pozivom na dostavu ponuda.

@) Nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor odgovorna osoba Narucitelja odbacit ¢e
obrazlozenom odlukom. Ako se prigovor usvoji kao osnovan, odgovorna osoba Narucitelja ponistit ¢e
osporavanu odluku odnosno postupak jednostavne nabave, u cijelosti ili djelomi¢no, ili poduzeti druge
odgovarajuce radnje radi otklanjanja nepravilnosti utvrdenih u postupku jednostavne nabave.

t)) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00
eura (bez PDV-a), prigovor nije dopusten.



12. UGOVARANJE 1 REALIZACIJA

Clanak 22.
() Ugovor mora biti sklopljen i izvrSen u skladu s uvjetima odredenim Pozivom na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.
2 Za nabavu robe, usluga i radova, &ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura (bez

PDV-a), sukladno ¢lanku 6. ovoga Pravilnika, Naruéitelj prihvaéa ponudu ili predratun koji sadrze sve
bitne elemente ugovora, izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s gospodarskim subjektom, prema
slobodnom izboru.

3) Za nabavu robe, usluga i radova, ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00
cura (bez PDV-a), a jednaka ili manja od 15.000,00 eura (bez PDV-a), sukladno ¢lanku 7. ovoga
Pravilnika, Narugitelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s gospodarskim subjektom, prema
slobodnom izboru.

4 Za nabavu robe, usluga i radova, ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura (bez
PDV-a), sukladno ¢lanku 8. ovoga Pravilnika, Narugitelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa
ugovor.

(5) Prijedlog ugovora priprema Stru¢no povjerenstvo, odnosno druga osoba koju odredi
odgovorna osoba Naruditelja, a ugovor u ime Narucditelja sklapa odgovorna osoba Narucitelja.

©) U slucaju izravne kupnje iz ¢lanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika, Naruditelj izvrSava placanje
neposredno putem bankovne kartice ili racuna, bez prethodno izdane narudzbenice odnosno
potpisanog ugovora ili prihva¢ene ponude.

Clanak 23.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Struéno povjerenstvo, odnosno
osobe odredene Odlukom o imenovanju Struénog povjerenstva, u skladu s ovim Pravilnikom.

)] Racunovodstvo i tajniStvo Narucitelja obavljaju administrativne, financijske i druge pomocne
poslove povezane s provedbom i realizacijom postupaka jednostavne nabave.

3 Ugovori i drugi podaci koji se prema vaZeé¢im propisima moraju evidentirati u Registru
ugovora evidentiraju se i objavljuju u EOJN RH u skladu s vazeé¢im propisima.

Clanak 24.

1 Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave moZze se tijekom njegova
trajanja izmijeniti u skladu s odredbama ZJN 2016 koje ureduju izmjene ugovora tijekom njegova
trajanja.

2) Izmjena ugovora iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi se sklapanjem dodatka ugovoru ili na drugi
odgovarajuéi nadin, u skladu s odredbama ugovora i ZJN 2016.

3) Vrijednost izmjena ugovora tijekom njegova trajanja mora biti u skladu s odredbama ZJN
2016 koje ureduju izmjene ugovora tijekom njegova trajanja te ne smije imati za cilj izbjegavanje
primjene odredbi ZIN 2016.



13. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

(1)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i sluzbenim
internetskim stranicama Gimnazije Petra Preradovi¢a Virovitica te ¢e se uciniti dostupnim u EOJN
RH.

) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 011-03/23-02/02,
URBROJ: 2189-33-08-23-1 od 17. srpnja 2023. godine.

3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 011-03/23-02/02, URBROJ: 2189-33-08-23-1 od 17. stpnja 2023.
godine.

KILASA: 011-03/26-02/01
URBROJ: 2189-33-08-26-1
Virovitica, 28. kolovoza 2026. godine

PREDSJEDNICA gKOLSKQG ODBORA:
Jasna Abramoyi¢, dipl. iur.

”~

/ RAVNATELJ:
Kristijan Gostimir, prof.

Mt 5 O ordlinman

PRILOZI:

Obrazac 1 — Poziv na dostavu ponude

Obrazac 2 — Ponudbeni list

Obrazac 3 — Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Obrazac 4 — Odluka o odabiru

Obrazac 5 — Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave



